Guatemala, 31 de octubre de 2017.

Licenciado

Juan Alberto Monzdén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miinforme de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 2616-2017
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 721-A-2017 correspondiente al mes de octubre del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” Numero

000003.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las
actividades especificadas en el Plan Operativo Anual (POA) por parte de la Direccion de
Areas Sustantivas. '
Apovyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de la ejecucion
presupuestaria de la Direccién de Areas Sustantivas con base en el Plan Operativo Anual
(POA). .

Apovyar en el desarrollo de lineamientos para optimizar las actividades del Centro de Costo
de la Direccién de Areas Sustantivas.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la planificacion y ejecucion de
reprogramaciones presupuestarias bajo los lineamientos del Plan Operativo Anual (POA).
Apovyar en el desarrollo de lineamientos para las regularizaciones de saldos de los renglones
presupuestarios.

Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS

1.

2

Se apoyd en la revisién de expedientés, previo a su traslado a la Direccién Financiera, los
cuales son trasladados por los diferentes programas sustantivos.

Se apoyd en la obtencién de firmas segun sea requerido, para los expedientes trasladados
por los diferentes programas sustantivos.



Se apoy6 en el traslado de expedientes de los diferentes programas sustantivos hacia la
Direccion Financiera.

Se brindd apoyo en el traslado de expedientes de los diferentes programas sustantivos hacia
la Seccion de Compras.

Se brindé apoyo en el seguimiento del proceso administrativo de los expedientes
trasladados. '

Se apoyd en la realizacién de preordenes requiriendo insumos de oficina para el personal
de la Direccién de Areas Sustantivas.

Se apoyd en la realizacién de preordenes segun sea requerido por la Direccién de Areas
Sustantivas.
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